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PANEVEZIO VYTAUTO ZEMKALNIO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

BENDROSIOS NUOSTATOS

Panevézio Vytauto Zemkalnio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau -
Nuostatai) parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2009 m. liepos
10 d. isakymu Nr. ISAK-1459 ,.Dél $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr.
ISAK -2008 ,,Dé¢l Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo
mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apra3o patvirtinimo*
pakeitimo® (Zin., 2009, Nr. 16-3541).

Nuostatai reglamentuoja PanevéZio Vytauto Zemkalnio gimnazijos pagrindinio ugdymo dienyno,
vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdymo mokytojo dienyno (toliau — dienynas) sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieZiiiros, i§spausdinimo ir
perkélimo | skaitmenine laikmeng tvarka..

Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje suformuota
klasés byla, kurig sudaro i§ elektroninio dienyno atspausdintos klasés pusmetio paZangumo lentelés,
klasés mokslo mety kokybés ataskaitos, klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestings,
saugaus elgesio ir kiti instruktaZai, mokiniy sveikatos duomenys.

Kitos vartojamos savokos atitinka vietima reglamentuojanéiuose teisés aktuose vartojamas sagvokas.

Gimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

Mokiniy ugdymo ir lankomumo apskaita per mokslo metus tvarkoma UAB ,NEVDA®
elektroniniame dienyne ,,Tavo mokykla® (www.tamo.lt).

ASMENU, ADMINISTRUOJANCIY, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIY
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE, FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

Gimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. Gimnazijos administratorius yra atsakingas uZ tai, kad biity teisingai suvesta visa informacija,
reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky laikas, pusmeciy intervalai, paZymiy
tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai ir kt.;

6.2. reikalui esant tikslina pamoky, pusme&iy trukmeés laika;

6.3. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar uZmirdus
suteikia naujus prisijungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir iraso klasiy vadovus;

6.5. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasa ir jraso trikstamus mokinius ir mokytojus;

6.6. sukuria ir jraSo triikstamus dalykus;
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6.7, pildo tvarkaraddio pakeitimus, pavadavimus,

0.8, reikalui exant attaking meénesio ubaigimg,

6.9. "}“Hl\i\li pereinant | kitq mokyklg ar de1 Kitg priedasdiy Betonnt I8 gimnazljos elekironiniame
dienyne pazymi (Bvykimo datg v direktoraus prakymo numer|,

6.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsuliaeljans, foi negall to padaryt pats, kreipiasi |
elektroninio dienyno TAMO administratoriy
6.11, ugdymo procesui pasibaigus, bet ne velian kaip ik paskutinés rogp)iéio ménesio darbo

dienos {8 elekttoninio dienyno ifspavsding skyrly Mokiniy mokymost pastekimy apskaitos
suvestine™, o visg dienyng perkelia | skaitmening latkmeny

Klasiy vadovai:

7.1 prasidéjus mokslo metams iki rugséjo 6 . patikeing savo klasen mokiniy sqradus (visy dalyky):

7.2, sukuria ir pildo Mokiniy mokymosi pasiekiny apskattos suvenstiniy byly

7.3, 18vykus ar atvykus nanjam mokintui apie tal informuoja elekironinio dienyno administratoriy;

7.4, patikrina savo Klases pamoky tvarkaraditi, apie netikalumun informuoja dalyko mokytoja;

7.5, gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenty jveda duomenis | elektroning
dienyny:

7.6. pasibaigus meénesiui per penkiag darbo dienas sutvarko lankomumo ataskaitas;

7.7. tévams, neturintiems galimybes prisijungti prie elektroninio dienyno, ne reéinu nei kag ménes
idspausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmediui iSspausdina
pusmetio ar meting paXangumo ir lankomumo ataskaitoy;

7.8. vidaus Zinutemis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais, gimnazijos
administracija;

7.9. skelbia informacijg apie buvusius ir bisimus (evy susirinkimus;

30, paruodia elektroninio dienyno ataskaitas i gimnazijos iseinantiems mokiniams;

s § formuoja savo klasés pusmedio paZangumo lenteles, klasés mokslo mety kokybés
ataskaitas, klasés mokiniy mokymosi pasickimy apskaitos suvestines, saugaus elgesio ir kitus
instruktaZus;

7.12. kiekvieng Kkarty atlikus saugaus elgesio instruktaZq iSspausdina Sivos lapus, pateikia
mokiniams pasiradyti ir perduoda | mokiniy mokymosi pasickimy apskaitos suvestiniy byla;

A3 pildo jraSus apie vadovavimy klasei:

7.14. pasibaigus mokslo metams Kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui isspausdina skyriy
..Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.

Mokytojai:

8.1. mokslo mety pradioje iki rugséjo 6 d. suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes (grupé,
dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy), pazymi i jas jeinan¢ius
mokinius;

8.2. suveda savo asmeninj tvarkaraStj;

8.3. apie pastebétus netikslumus ir neatitikimus elektroniniame dienyne idkart informuoja
direktoriaus pavaduotojg ugdymui, dienyno administratoriy;

8.4. ta padig dieng jveda pamoky duomenis: pamokos temg, namy darbus, pastabas mokiniams,
paXymi neatvykusius mokinius;

8.5. atsiskaitymuy, kontroliniy darby rezultatus jveda per 14 darbo dieny

8.6. nevéliau kaip pried savaite elektroniniame dienyne paymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

8.7. kino kultiiros mokytojai uZpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasicktus ruden ir
pavasarj;

8.8. pasibaigus ménesiui per 5 darbo dienas baigia pildyti elektronin dienyna, pazymi, kad ménuo
yra pilnai uZbaigtas pildyti ir i$spausding perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.9. pamokoms nevykstant dél 3aldio, epidemijos ir kt. skiltyje ,Pamokos tema® jrado,,Pamoka
nevyko deél.."; _
8.10. integruoty { kitus dalykus dalyky mokymo apskaita dubliuojama abicjuose ar kelivose

dalykuose;




10.

11.

8.11, moKkinio, besimokiusio kitoje mokykloje, per mokslo metus gautus jvertinimus perkelia i3
kity dokumenty;

313 u2tikrina elektroniniame dienyne naudojamy duomeny ir savo prisijungimo prie
elektroninio dienyno slaptazodZiy sauguma;

8.13. prireikus keisti informacijq uZrakintose sistemos srityse, kreipiasi | direktoriaus
pavaduotojg ugdymui;

8.14. pasibaigus pusmetiui, paskuting pusmetio pamoka i$veda pusmetio jvertinimus ir atsako
u2 jy teisinguma;

8,15, kiekvieng kartq atlikus saugaus elgesio instruktaza i¥spausdina Siuos lapus, pateikia
mokiniams pasirasyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

8.16. vidaus Zinutémis bendrauja su  mokiniais, ju tévais, klasiy vadovais, gimnazijos
administracija.

8.17. clektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustatius klaida — klaidinga Zodj,
teksty ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui jg istaiso. Klaida
iStaisoma ir Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byloje. Tekstas ar jvertinimas,
taisomi perbraukiant juos vienu briik$niu. I$naoje nurodoma mokinio vardas ir pavarde,
teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir ZodZiu), taisiusio asmens vardas ir pavardeé,
paradas ir taisymo data.

Sveikatos prieZiliros specialistas:

9.1. per ménesj nuo mokslo mety pradios iveda i elektroninio dienyno sistema mokiniy sveikatos
duomenis.

9.2. informuoja kiino kultiiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie mokiniy
sveikatos sutrikimus.

Socialinis pedagogas:

10.1. stebi { rizikos grupg jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

10.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, ju tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
gimnazijos administracija.

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziira ir reikalingy ataskaity parengima pagal
gimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma.

11.2. uztikrina informacijos apie mokiniy ugdymosi rezultatus pateikima atsakingiems

asmenims ir institucijoms;

12.

13.

113 teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laikmena duomeny teisinguma.
tikruma ir autentiskuma;

11.4. mokiniy ugdomajg veikla vykdanéiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
Jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda
ja tvarkyti kitam asmeniui;

11.5. nustacius klaida — klaidinga Zodj, teksta ar jvertinima, kartu su klaida padariusiu asmeniu
ja iStaiso elektroniniame dienyne. Atitinkama klaida iStaisoma ir Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiniy byloje.

11.6.  gimnazijos direktoriaus nurodymu dienyng jveda dokumentus.

Gimnazijos direktorius:

12.1, uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo idspausdinima,
perkeélima i skaitmenines laikmenas, Jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

DIENYNO SAUGOJIMAS

Tvarkos apralo nustatyta tvarka sudarytas, i3spausdintas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjacio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.



ATSAKOMYBE,

14. PanevéZio Vytauto Zemkalnio gimnazijos direktorius vykdo jo paskirty asmeny, atsakingy u2
elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, veiklos prieZiiiry,

I5. UZ nuostaty reikalavimy laikymosi prieZiiirg atsakingas direktoriaus pavaduotojai ugdymui,

16. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu,

17. Uz atspausdinty dienyny skyriy archyvavimq atsako radtinés vedéja,




PANEVEZIO VYTAUTO ZEMKALNIO GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

JSAKYMAS
DEL GIMNAZIJOS DIREKTORIAUS 2011 M. RUGSEJO 1 D. [SAKYMU Nr. V-14-(1.5.)
“DEL PANEVEZIO VYTAUTO ZEMKALNIO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATU TVIRTINIMO” PATVIRTINTY GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATUY KEITIMO
2020 m. rugséjo 1 d. Nr. V-72-(1.5.)

Panevézys

Vadovaudamasis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. 170
. Keié¢iu Vytauto Zemkalnio gimnazijos direktoriaus 2011 m. rugséjo | d. jsakymu Nr. V-14-(1.5.)

patvirtintus Panevézio Vytauto Zemkalnio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus:
1.1. Pakeiéiu 2 punkta taip:
»Nuostatai reglamentuoja Panevézio Vytauto Zemkalnio gimnazijos pradinio, pagrindinio ugdymo
dienyno, vidurinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo mokytojo dienyno, savarankisko mokymosi
dienyno, dienyno (darbui su grupe), individualaus darbo dienyno ir kity dienyny (toliau — dienynas), kuriy
formas tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministras sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieZiiros, i§spausdinimo ir perkélimo | skaitmening
laikmeng tvarkg.”
1.2. Pakei¢iu 3 punktg taip:
»Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant tuos
pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos $vietimo,
mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali biti naudojamas ir kitoms
mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.”
1.3. Pakeiciu 7.12 punkta taip:
“Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, i$spausdina lapus kiekvieng kartg po atlikto instruktazo, pateikia mokiniams pasiradyti ir
vienus kalendorinius metus saugo atskirai”
1.4. Pakeiciu 7.14 punktg taip:
“Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny i elektroninio dienyno
iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, i$spausdintuose lapuose
pasiraso, patvirtindamas (-i) duomeny teisinguma, tikruma*
1.5 papildau 8.18 punktu:
wJei ,uZrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo® faktas fiksuojamas suraSant akta apie
duomeny keitimg. Dél klaidos istaisymo (duomeny keitimo) akte jraSoma: dalyko pavadinimas,
klaidingas ir teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas , mokinio, kuriam atlieckamas keitimas, vardas ir
pavarde, dalyko mokytojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus
vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas,
kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys. Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*.*
1.5. Pakei¢iu 11.5 punkta taip:
“Nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta ar jvertinima, kartu su klaidg padariusiu asmeniu Jja istaiso
elektroniniame dienyne. Jei klaida nustatoma ,,uzrakinus” duomenis, tai ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas
suraSant akta apie duomeny keitimg. Sudarytas aktas apie duomeny keitima saugomas kartu su »Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

Direktorius /b Artliras Totilas

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui,

Simas Greviskis /



PANEVEZIO VYTAUTO ZEMKALNIO GIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL GIMNAZLJOS DIREKTORIAUS 2011 M. RUGSEJO 1 D. [SAKYMO
“PANEVEZIO VYTAUTO ZEMKALNIO GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI” PAPILDYMO

Atsizvelgdamas | Panevézio miesto savivaldybés administracijos §vietimo skyriaus 2020
m. lapkricio 12 d. rasta Nr.§S-372(22.1.14) ,,Dél nustatyty neatitikimy teisés akty reikalavimams bei
rekomendacijy pateikimo §vietimo jstaigos veiklos tobulinimui®
. Papildau Vytauto Zemkalnio gimnazijos direktoriaus 2011 m. rugséjo 1 d. jsakymu
patvirtintus PanevéZio Vytauto Zemkalnio gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus:
1.1.. 6 punktg 6.12 papunk&iu:
»6.12 Neformaliojo $vietimo dalykus sukuria atskirai tam skirtoje elektroninio dienyno
skiltyje; priskiria mokytojus, kurie moko jvestus dalykus* ‘
1.2, 8 punktg 8.12 papunkgiu:
»»8.12 Pildo neformaliojo vaiky §vietimo veiklas:
8.12.1. Neformaliajam 3vietimui skirtoje dienyno skiltyje mokytojas sukuria naujg grupe,
nurodydamas grupés pavadinima, dalykg, vertinimo sistemg, bei i§ klasiy paZymi
mokinius, kurie bus priskirti kuriamai grupei.
8.12.2 Ta padig dieng jveda neformaliojo $vietimo veikly duomenis: vedimo datg ir laika,
pamokos lange suveda vis reikalingg informacija, paZymi neatvykusius mokinius.*

-

Direktorius ﬂ Artiiras Totilas

Direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
Simas Greviskis /Mjf‘



