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PANEVEZIO VYATUTO ZEMKALNIO GIMNAZIJOS TARNYBINIU AUTOMOBILIY NAUDOJIMO
IR NUOMOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vytauto Zemkalnio gimnazijos (toliau - Gimnazija) tarnybiniy automobiliy naudojimo ir nuomojimo tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja tarnybiniy automobiliy naudojimo, nuomos ir apmokéjimo uz nuoma tvarka.

2. Aprase vartojamos savokos ir apibrézimai:

2.1. tarnybiniai automobiliai — gimnazijos nuosavybeés teise priklausanti gimnazijai naudotis ir prireikus nuomoti
autotransporto priemones.

3.2. nuomotojas — Vytauto Zemklanio gimnazija, turinti priskirtas transport priemones ir suteikianti joms
nuomos paslauga;

3.3. nuomininkas — Panevézio miesto savivaldybés teritorijoje veikianti biudZetiné, vieSoji jstaiga, visuomeniné
organizacija, besinaudojanti nuomos paslauga, be to kita, Lietuvoje veikianti vieSoji jstaiga ar visuomeniné organizacija,
vykdanti projektus, kuriuose dalyvauja Gimnazijos mokiniai;

3.4. keleivis — mokinys ar kitas fizinis asmuo;

3.5. saviraiSkos renginiai — sporto, sveikatos ugdymo, meninés raiskos, turizmo, gamtos, techninés kiarybos,
bureliy, studijy, kluby bei kiti neformalieji renginiai, skirti meniniams, kalbiniams, sportiniams, moksliniams,
technologiniams, socialiniams, ekonominiams ir kitokiems mokiniy gebéjimams ugdyti;

3.6. pazintiné veikla — viena i$ neformaliojo $vietimo formy, skirta skatinti vaiky ir jaunimo tautinj, patriotinj ir
kultiirinj ugdyma, lankant socialine, kultiirine ir menine verte turinéius objektus.

4. Automobiliy jsigyjamas, parduodamas arba nuraSomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymu ar kitais norminiais teisés aktais.

II. MOKYKLINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NUOMA

5. Tarnybiniai automobiliai naudojami:

5.1. vezti mokinius j paskirtus centrus laikyti brandos egzaminus, dalyvauti pagrindinio ugdymo
pasiekimy patikrinime;

5.2. vezti mokinius, konsultacijoms j Pedagogine psichologine tarnyba;

5.3. vezti mokinius dalyvauti miesto, rajoniniuose, regioniniuose ir respublikiniuose mokiniy

saviraiskos renginiuose (konkursai, olimpiados, varzybos ir kt.);

5.5. veZti mokinius i pazintinés veiklos ir profesinio orientavimo renginius;

5.6. vezti mokytojus, darbuotojus i kvalifikacijos kélimo renginius, vykstancius mieste, rajone ir
respublikoje, kai nereikia vezti mokiniy;

5.7. administracinei - tkinei veiklai vykdyti.

6. Gimnazijos tarnybiniai automobiliais leidZziama naudotis suderinus su gimnazijos direktoriumi, kai
automobilio nereikia Apraso 5 punkte nurodytoms funkcijoms vykdyti:

6.1. Lietuvoje veikiandioms vieSosioms jstaigoms ar visuomeninéms organizacijoms, vykdancioms
projektus, kuriuose dalyvauja Gimnazijos mokiniai.

III. NAUDOJIMOSI AUTOMOBILIAIS FINANSAVIMAS IR APMOKEJIMAS

7. Apraso 5.1-5.7 punktuose nurodytos auyomobiliy naudojimo islaidos finansuojamos Gimnazijos
biudzete numatytomis 1éSomis bei pavedimy vykdymo léSomis.
8. Suderinus su Gimnazijos direktoriumi, tarnybiniy automobiliu gali naudotis padengiant tik
transporto eksploatacines islaidas:
8.1. Gimnazijos mokiniai, darbuotojai vykstantys i ekskursijas, kulttrinius renginius;
8.2. kitos $vietimo jstaigos, kuriy savininké yra PanevéZio miesto, rajono savivaldybé, Sio Apraso 5.2-
5.6 punktuose nurodytoms funkcijoms vykdyti.



9. Panevézio miesto, rajono savivaldybés teritorijoje veikianc¢ios biudZetinés, vieSosios jstaigos,
visuomeninés organizacijos gali naudotis mokykliniais automobiliais, padengdamos visas eksploatacijos islaidas, kurios
apskai¢iuojamos vadovaujantis Panevézio miesto savivaldybés tarybos nustatytais jkainiais.

10. Mokéjimas uz automobilius nuomos paslaugas vykdomas atsiskaitant pavedimu pagal iSrasyta
Saskaitg faktiira. (grynais, jneSant pinigus j gimnazijos kasa, gali atsiskaityti tik Gimnazijoje dirbantys fiziniai asmenys).

11. Nuomininkas pateikia gimnazijos direktoriui prasyma, kuriame nurodo pageidaujama kelionés
marsrutg ir tiksla, vykstanc¢iy asmeny skaiciy, iSvykimo laika ir vieta, atsakingus uz kelione asmenis.

12. Gimnazijos direktorius automobilio skyrima jformina jsakymu, kurio kopija jteikiama vairuotojui.
Isakyme nurodomas nuomotojo pavadinimas, keleiviy skaicius, i§vykimo tikslas, laikas, kelionés marsrutas, marsruto
pradZia ir pabaiga.

13. Pasinaudojes automobiliu kelionés lape pasiraso atsakingas asmuo.

14. Viso 1éSos gautos uz automobilio nuoma apskaitomos pajamy uz teikiamas paslaugas programose.

IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

15. Tarnybiniai automobiliai Gimnazijos direktoriaus jsakymu priskiriami darbuotojams, nurodant transporto
priemonés pavadinima ir valstybinj numer;j.

16. Asmuo, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis, uz padarytg Zalg atlygina jstatymy nustatyta tvarka.

17. Vaziuoti ne darbo dienomis leidima gali duoti tik direktorius, tai jformindamas jsakymu.

18. Tarnybinio automobilio vairuotojas, kuriam patikétas automobilis, atsako uz jam patikéto automobilio
technine bukle, $vara ir sauga eksploatavimo metu. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus vairuotojas $alina pats
arba kreipiasi | specializuotas remonto dirbtuves ir apie tai nedelsdamas pranesa dir. pavaduotojui @ikio reikalams.

19. Apie transporto jvykius, kuriuose dalyvavo Gimnazijos tarnybinis automobilis, vairuotojas nedelsdamas
pranesa direktoriaus pavaduotojui uikio reikalams, o $is - gimnazijos direktoriui.

20. Gimnazijos tarnybiniai automobiliai saugomi garaze arba gimnazijos teritorijoje. Komandiruotés metu
automobilis nak¢iai turi buti pastatomas saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje.

21. Automobiliuose draudZiama palikti automobilio techninj pasa, kelionés lapa ir draudimo liudijimg.
Paliekant automobilj privaloma jj uzrakinti .

22. Valstybiniy $venciy ir nedarbo dienomis, taip pat atostogy, ligos laikotarpiu vairuotojui priskirtas
automobilis laikomas gimnazijos garaze arba gimnazijos teritorijoje.

23. Direktoriaus pavaduotojas ikio reikalams kontroliuoja gimnazijos tarnybiniy automobiliy
panaudojima, spidometry tvarkinguma, degaly sunaudojima pagal nustatytas normas, automobiliy rida ir kelialapiy
uzpildyma, o apie paZeidimus informuoja gimnazijos direktoriy.

24. Automobiliy saugojima po darbo ir poilsio dienomis kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas iikio
reikalams.

25. Atsakingi gimnazijos darbuotojai, organizuojantys i$vykas, kitos $vietimo jstaigos ir visuomeninés
organizacijos ne véliau kaip pries tris darbo dienas pateikia gimnazijos direktoriui prasyma skirti automobilj, kuriame
nurodo automobilio marke, marsruta, laika ir apmokéjimo garantijas. Gimnazijos mokiniy ir darbuotojy prasyme butina
nurodyti iSvykos tiksla ir pagrinda.

V. KELIONES LAPU PILDYMAS

26. Automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés lapuose.
Automobiliy rida nustatoma vadovaujantis gimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintais marsrutais ir atstumy
lentelémis. Kuro sunaudojimo normos (pagal sezoniSkuma) tvirtinamos direktoriaus jsakymu.

27. Automobiliy kelionés lapo forma patvirtinama gimnazijos direktoriaus isakymu.

28. Kelionés lapai iSduodami trims dienoms, o reikalui esant ne ilgiau kaip iki einamo ménesio pabaigos.
Pries imant naujus kelionés lapus, uzpildyti kelionés lapai atiduodami uz kelionés lapus atsakingai buhalteriai.

29. Asmuo, vairuojantis automobilj, kelionés lape jraso savo pavarde, pasiraso, kad iSvyksta techniskai
tvarkingu automobiliu, jraso kiekvieno vaziavimo marsruta, kilometry skaitiklio parodymus iSvykstant ir grizus, iSvykimo
ir grizimo laika, pirkty bei sunaudoty degaly kiekj. Baiges darba, kelionés lape pasiraso. Atsakingi uz iSvyka asmenys
privalo savo parasu patvirtinti kelionés lape nurodyty duomeny teisinguma.



30. Buhalteré, priimdama kelionés lapus, patikrina kelionés lapy uZpildymo teisingumg bei degaly
sunaudojima ir uZpildo degaly sunaudojimo ataskaitg .
31. Degalams pirkti gimnazijos vyr. buhalteré perveda pinigus avansu degalinei i$ kurios ir bus pilami degalai.
32. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virsijimo iSlaidas, nustacdius pereikvojimo priezastis, apmoka
nustatytas normas virsije darbuotojai.

V. AUTOMOBILIY TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS

35. UZ tarnybiniy automobiliy technine bikle ir Sios buklés kontrole yra atsakingas direktoriaus
pavaduotojas ukio reikalams.

36. Uz tarnybiniy automobiliy kasdienine priezitira ir periodinius techninius aptarnavimus atsakingas
vairuotojas.

37. Automobiliy techninis aptarnavimas turi buti atliekamas pagal gamyklos nurodyta periodiskuma, bet
ne reciau kaip du kartus per metus.

38. Automobiliy remonto klausimus sprendzia direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams, su vairuotoju
ivertines automobilio gedimo sudétinguma.

39. Pries laika susidévéjusios padangos arba sugede akumuliatoriai gali biiti nurasomi esant atsarginiy
daliy nurasymo komisijos isvadoms .

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Uz Gimnazijos tarnybiniy automobiliy saugojima, eksploatavimo kontrole bei naudojimg atsakingas
gimnazijos direktorius.

41. Tarnybiniy automobiliy naudojimo ir nuomojimo tvarkos aprasas skelbiamas gimnazijos interneto
svetaingje.

42. Aprasas gali buti kei¢iamas ir papildomas pasikeitus teisés akty reikalavimams.




