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PANEVEZIO VYTAUTO ZEMKALNIO GIMNAZIJOS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU KELIONES LAPU ISDAVIMO IR
PILDYMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio Vytauto Zemkalnio gimnazijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy perdavimo, kelionés
lapy iSdavimo ir pildymo tvarkos apraSas (toliau — Sis aprasas) nustato tarnybiniy lengvyjy
automobiliy kelionés lapy isdavimo ir pildymo Panevézio Vytauto Zemkalnio gimnazijoje tvarka ir
darbuotojy atsakomybe uz Sio apraso pazeidima.

2. Sis aprasas privalomas gimnazijos darbuotojams.

3. Sis aprasas parengtas vadovaujantis Pavyzdinémis tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
biudzetinése jstaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m.
geguzés 27 d. nutarimu Nr.543 (su vélesniais pakeitimais) ir Tarnybiniy lengvyjy automobiliy
jsigijimo, nuomos ir naudojimo PanevéZio miesto savivaldybés tarybos 2013 m. geguzés 30 d.
sprendimu Nr.1-164.

II. KELIONES LAPU ISDAVIMAS

4. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jraSais kelionés
lapuose (1 priedas). Degaly jpylimas j tarnybinio automobilio bakg fiksuojamas kelionés lapuose,
iraSant jpilty degaly kiekj litrais (per meénesj).

5. Tarnybiniy automobiliy kelionés lapus iSduoda, keicia, priima ir registruoja, t. y. pildo
Tarnybiniy automobiliy kelionés lapy registra (2 priedas), kelionés lapy pildymo ir apskaitos bei
¢Sy degalams limity laikymosi kontrolg¢ vykdo atsakingas uZ tarnybiniy automobiliy naudojimo
kontrole (iikio padalinio vadovas).

6. Kelionés lapai registruojami pagal numerius zurnale. Vairuotojas uz gautus kelionés lapus
pasiraso Zurnale.

7. Kelionés lapai vairuotojui, iSduodami ne ilgesniam laikotarpiui kaip iki einamojo ménesio
pabaigos.

I11. KELIONES LAPU PILDYMAS
8. Gaves kelionés lapg vairuotojas pildo kelionés lapa kiekvieng tarnybinio automobilio naudojimo

dieng, t. y. raso vaziavimo marSrutus, kilometry skaitiklio rodmenis iSvykstant ir grjzus, iSvykimo ir
grizimo data, pirkty bei sunaudoty degaly kiek;j litrais bei baiges darbg pasiraso. Jei asmuo veza



kitus gimnazijos darbuotojus kelionés lapeturi pasiraSyti ir dalyvaves darbuotojas arba tkio
padalinio vadovas.

9. Kelionés lapus ménesio pabaigoje vairuotojas pateikia tikio padalinio vadovui.
10. Ukio padalinio vadovas patikrina jrady teisingumg kelionés lapuose ir ne véliau kaip iki
einamojo ménesio 5 dienos visus Siuos dokumentus kartu su degaly pirkimo saskaita pateikia

Buhalterijai.

11. Sunaudoty degaly kiekis neturi virSyti nustatyty kuro normy kiekvienam automobiliui, nustacius
pereikvojimo priezastis, apmoka limitus virsij¢ darbuotojai.

V.DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

12. Vairuotojas turi biiti raStu supaZindintas su gimnazijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo tvarkos aprasu.

13. Kontroliuoti, kaip laikomasi $io apraso, pavedama tikio padalinio vadovui.
VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Darbuotojai, kuriems perduotas ar priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, privalo vykdyti
reikalavimus dél kelionés lapy iSdavimo ir pildymo.

1 priedas
2 priedas


http://www.kpd.lt/uploads/KPC/priedas1_prie%20kelioniu%20lapu%20tvarkos.doc
http://www.kpd.lt/uploads/KPC/priedas2_prie%20kelioniu%20lapu%20tvarkos.xls

